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RUDISKIU KULTUROS CENTRO 5
BILIETU NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apradas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Rudiskiy
kultiiros centro ( toliau kultiiros centro) biliety naudojima ir jy apskaitg.

2. Kultiiros centro pramoginiy biliety naudojimas ir jy apskaita vykdoma vadovaujantis
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. rugpjicio 12 d. jsakymo Nr. 1K-241 redakeija ,,Dél
biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® ir Valstybinés mokesciy inspekcijos prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos vir§ininko 2019 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr.VA-39
,.Biliety naudojimo ir apskaitos taisyklés®.

BILIETU NAUDOJIMAS

3. Bilietas, atitinkantis $ioje Tvarkoje nustatytus reikalavimus, yra grynyjy pinigy priémimo
dokumentas, kuris po jo pardavimo suteikia jj jsigijusiam asmeniui teisg pasinaudoti biliete nurodyta
paslauga ir jrodo paslaugos pardavimo tikinés operacijos jvykdyma.

4. Kiekviename biliete turi biiti nurodyta bilieto serija, eilés numeris ir bilieto, t. y. paslaugos,
uz kuria atsiskaitoma pagal bilietus, kaina kultiiros centro speciali Zyma Biliete ir jo Sakneléje turi
biti nurodyta vienoda serija, numeris bei kaina ir paZyméta kontrolei skirta vieta.

BILIETU APSKAITA

5. Kultiiros centre uZ biliety apskaitg ir jy pardavimg direktoriaus jsakymu skiriamas
atsakingas asmuo .

6. Kultiros centras jsigyty ir parduoty biliety kiekiniai apskaitai tvarkyti naudoja Biliety
apskaitos knyga (Ipriedas), kurioje registruoja visus jsigytus bilietus, iSduotus atskaitingiems
asmenims, atskaitingy asmeny sunaudotus ir graZintus bilietus. Kiekviena operacija Biliety apskaitos
knygoje jraSoma atskiroje eilutéje.

6.1. Gavus bilietus i§ spaustuvés, dokumenty blankais prekiaujan¢io ikio subjekto, ar
istaigoje atspausdintus, Biliety apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraSoma: gavimo data, tkio
subjekto (spaustuvés) pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo jforminamas biliety pirkimas, data
ir numeris, gauty biliety kiekis, serija ir numeriai, atsakingo asmens parasas.

6.2. Atsakingas asmuo, iSduodamas bilietus juos parduodan¢iam atskaitingam asmeniui,
Biliety apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jrago: biliety i3davimo data, atskaitingo asmens varda
ir pavarde, i3duoty biliety serijas ir numerius, iSdavusio asmens pareigy pavadinima, vardg ir pavarde.
Bilietus i§daves asmuo ir juos gaves asmuo pasiraso atitinkamose skiltyse.

6.3. Atskaitingam asmeniui graZinant neparduotus bilietus, j Biliety apskaitos knygg jraSoma:
grazinimo data, bilietus graZinusio asmens vardas ir pavardé, graZinty biliety serijos ir numeriai,
atitinkamose skiltyse pasiraSo atsakingas asmuo ir bilietus graZinantis asmuo. GraZintus
nepanaudotus bilietus galima iSduoti kitam atskaitingam asmeniui, i8skyrus tuos graZintus bilietus,
kurie objektyviai nebegalés biiti parduoti (pvz. biliete nurodytas renginys jau jvyko ir pan.).

7. Biliety apskaitos knyga pildoma techninémis priemonémis arba ranka:

7.1. Kompiuterinése laikmenose saugomi Biliety apskaitos knygos duomenys spausdinami
ménesio gale. I$spausdintus apskaitos knygos lapus sunumeruoja ir pasira3o atsakingas asmuo.

7.2. Jeigu Biliety apskaitos knyga pildoma ranka, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi buti



sunumeruoti.

8. Skirtingos kainos bilietai turi biiti registruojami skirtingose vienos Biliety apskaitos knygos
dalyse, kiekvienoje i§ jy nurodant bilieto kaing.

9. Patikrinti ir pasiradyti direktoriaus Biliety panaudojimo ataskaitos ( 2 priedas). duomenys
turi buti jraSomi j Biliety apskaitos knyga, atitinkamai nurodant jraSo knygoje datg, atskaitingo
asmens varda ir pavarde, biliety panaudojimo ataskaitos datg ir numerj, panaudoty biliety (sugadinti,
grazinti ir nepanaudoti bilietai gali biti neidskiriami) kiekj, serijg ir numerius. Atitinkamose Biliety
apskaitos knygos skiltyse pasiraso atsakingas ar atskaitingas asmuo.

10. Parduoti bilietai nurasomi pagal Biliety panaudojimo ataskaita, kai atskaitingas asmuo }
kasa ar saskaitg jneSa visa nuraSomy biliety kaing atitinkanCia pinigy suma, nurodytg atitinkamoje
Biliety panaudojimo ataskaitos skiltyje. Pinigy pri¢émimas j kasa iforminamas kasos pajamy orderiu.

11. Biliety dingimo ar praradimo atveju suraSomas Biliety dingimo aktas.

12. Sugadinti ar klienty graZinti (iki renginio pradZios, jam nejvykus ir pan.) bilietai paZymimi
uzrasu ,,Sugadinta“ ar ,,GraZinta“ ir ant jy pasiraso atsakingas asmuo. Klienty graZinti bilietai turi
bati jforminami Biliety graZinimo aktu, kuriame nurodoma bilieto serija ir numeris, pinigy suma,
atsisakymo prieZastis ir atskaitingo asmens parasas.

13. Sugadinti ir graZinti bilietai su Biliety grazinimo aktu kartu su Biliety panaudojimo
ataskaita perduodami Kultiiros centro buhalterijai ir nuraSomi.

14. Sugadintus, klienty graZintus ir nepanaudotus bilietus Kultliros centras saugo Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.
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